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Po zalogowaniu widzimy pierwsz�  stron�  portalu 
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Na pierwszej stronie systemu znajduj�  przyciski pozwalaj� ce uruchomi�  funkcje dost� pne w 

Partnernecie lub sprawdzi�  informacje dotycz� ce finansów, zamówie�  wysy
ek czy dostaw.  

 
 

 
 
 
 

1. Wy� wietlanie danych finansowych 

Na samym górze znajduje si�  tabela wy� wietlaj� ca stan naszego limitu kredytowego 

przydzielonego w firmie Schneider Electric Polska Sp. z o.o. 

 
 

 



 

a. Wyszukiwanie faktur 

 

System pozwala wyszuka�  faktur�  lub list�  faktur w zale� no� ci kryterium wyszukiwania, jakie 

zostanie wybrane.  

 
 
 
 

·  Je� eli nie jeste� my p
atnikiem faktury, a jednocze� nie chcemy zobaczy�  nasz�  

faktur�  jako odbiorca musimy w polu Nr P
atnika  wpisa�  numer klienta 

zdefiniowany wed
ug standardów firmy Schneider Electric Polska, a nast� pnie 

nacisn��  przycisk Lista faktur. Nawet, je� li wype
nimy inne dane np. nr faktury, 

a nie b� d� c p
atnikiem tej faktury bez wype
nienia pola Numer P
atnika system 

nie wy� wietli nam tej faktury.  

 
 
 
 

·  Je� eli chcemy wy� wietli�  faktur�  o konkretnym znanym nam ju�  numerze 

zaczynaj� cym si�  od liczb 510…..,  wystarczy, � e wpiszemy ten numer w polu 

Nr Faktury  i naci� niemy przycisk Lista faktur . 

 
 
 
 
 



 

 
·  Podobnie dzia
a pole z wyszukiwaniem faktur po numerze dostawy 

zaczynaj� cym si�  od liczb 410 …, gdzie wystarczy wpisa�  ten numer i 

nacisn��  przycisk Lista faktur .  

 
 

·  Je� li nie wype
nimy � adnego z pól to system domy� lnie wy� wietli nam 

wszystkie faktury b� d� ce w statusie otwarte w przedziale czasowym pomi� dzy 

datami Wystawione od … do .  

 
 

Mo� emy oczywi� cie r� cznie modyfikowa�  te daty oraz zmienia�  statusy faktur.  

 
 

·  Mo� emy równie�  wybra�  opcje filtrowania faktur wg terminu p
atno� ci w 

okienku P
atne  do wpisuj� c dat� .  

 
 



 

2. Tworzenie zamówie �  

Mo� emy utworzy�  zamówienie wpisywane z reki pozycja po pozycji lub zamówienie 

tworzone z pliku gdzie pozycje do zamówienie s�  wczytywane ze specjalnie z 

formatowanych plików.  

 
 
 
 

3. Sprawdzanie dost � pno � ci produktów 

System zezwala nam równie�  na sprawdzenie dost� pno� ci produktów w magazynie 

Schneider Electric Polska w Warszawie. W tym celu wciskamy przycisk Sprawd�  

dost� pno��  produktu.  

 
 
 

4. Wyszukiwanie i wy � wietlanie zamówie �  

Partnernet pozwala na wyszukiwanie zamówie�  klienta wg kilku kryteriów. 

 
 
 



 

·  Domy� lnie, je� li nie wybierzemy � adnych opcji system automatycznie wy� wietli 

nam wszystkie zamówienia w przedziale czasowym ustawionym pomi� dzy 

datami w polach Utworzone . Mo� emy oczywi� cie zmieni�  te daty i wybra�  

dogodna dla nas ramy czasowe. 

 
 
 
 

·  Innym sposobem filtrowania jest wybór po konkretnej referencji materia
u, czyli 

w polu Materia
  mo� emy wpisa�  kod produktu wg oznacze�  Schneider Electric 

i wy� wietli�  zamówienia, w których si�  on znajduje.  

 
 
 
 

·  Je� li znamy nr potwierdzenia zamówienia w Schneider Electric Polska 

zaczynaj� cy si�  od cyfr 310…., mo� emy go wpisa�  w polu Dokument 

sprzeda � y i po naci� ni� ciu przycisku Lista zamówie�  system wy� wietli tylko to 

jedno konkretne zamówienie.  

 
 
 



 

·  Podobnie jest z wyszukiwaniem zamówie�  po numerze klienta. Wtedy taki 

numer wpisujemy w polu Nr zamówienia klienta .  

 
 
 
Po wybraniu, którego�  z kryterium wyszukiwania zamówie�  naciskamy przycisk Lista 
zamówie �  
 
 
 

·  Mamy równie�  do wyboru dwa zdefiniowane kryteria wy� wietlania zamówie� . 

Zamówienia opó� nione, gdzie system wy� wietla nam wszystkie linie 

niezrealizowane stosunku do pierwotnej daty na pierwszym potwierdzeniu 

zamówienia. Drugie kryterium to lista wszystkich niezrealizowanych linii w 

zamówieniach otwartych.  

 
 
 
 
 
 
 
 

5. Dostawy  

Ostatnia funkcja na pierwszej stronie to mo� liwo��  sprawdzenia dostawy produktów na 

dany dzie� . Pozwala nam to oszacowa� , jakiej dostawy mo� emy si�  spodziewa�  

wybranego przez nas dnia.  
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a. Lista faktur 

Aby otworzy�  jak��  faktur�  nale� y wybra�  j�  z listy faktur, jaka otworzy nam si�  po 

naci� ni� ciu przycisku Lista faktur . Wybór kryteriów filtru wyboru faktur mo� na 

zobaczy�  w punkcie Menu g
ówne – wyszukiwanie faktur.  

 
 
 
 

Aby otworzy�  dan�  faktur�  nale� y klikn��  na ja jej link z numerem w kolumnie faktura.  

 
 
 
 
 
 
 



 

W tabeli mo� emy podejrze�  jeszcze takie dane jak  

·  Data wystawienia faktury 

·  Warto��  netto 

·  Kwota podatku  

·  Kwota brutto 

·  Data rozliczenia 

·  Data p
atno� ci  

·  Status 

·  Ilo��  dni opó� nie� . Je� li system wy� wietla ilo��  dni opó� nie�  ze znakiem (-) to 

oznacza to, � e tyle dni zosta
o do p
atno� ci danej faktury. Je� li nie ma znaku (-) 

to system wy� wietla ilo��  dni, jaka min� 
a ju�  od daty p
atno� ci tej faktury.  

 

b. Faktura 

Na fakturze systemie Partnernet s�  dok
adnie te same dane, co na fakturze 

papierowej, a co wa� ne faktura taka powstaje w momencie wydruku jej na papierze w 

magazynie Schneider Electric Polska.  

 
 
 

W nag
ówku faktury s�  nast� puj� ce dane 

·  Nr faktury oraz nr dokumentu dostawy 

 
 
 

·  Data sprzeda� y 

·  Data wystawienia faktury  

·  Data P
atno� ci faktury  

 
 



 

·  Dane p
atnika 

·  Dane Odbiorcy  

·  Dane sprzedawcy  

 
 

·  Kwota brutto 

·  Kwota netto 

·  Kwota podatku  

 
 
Dane pozycji 

·  Pozycja - nr pozycji w zamówieniu 

·  Materia
 - kod produktu  

·  Nazwa – Nazwa produktu 

·  Ilo��  zafakturowana – Ilo��  sztuk materia
u zafakturowanych  

·  Jednostka sprzeda� y  

·  Cena Jednostkowa  - cena nett za jedn�  sztuk�  danego produktu 

·  Warto��  netto – cena netto za ca
a linie na fakturze 

·  Kwota podatku – kwota podatku VAT 

·  Dokument sprzeda� y – numer dokumentu potwierdzenia zamówienie w Schneider 

Electric Polska zaczynaj� cy si�  od cyfr 310…. 

·  Nr zamówienia – numer zamówienia klienta 

 
c. Wydruk faktury  

Aby wydrukowa�  faktur�  naciskamy przycisk Drukuj,  a nast� pnie z poziomu przegl� darki 

wybieramy z menu plik -> drukuj 

 



 

Pojawiaj�  si�  nam te same dane jak na fakturze w poprzedniej opcji z t�  ró� nic� , � e formularz 

jest dostosowany do opcji wydruku.  

 
 
Nast� pnie z poziomu przegl� darki wybieramy z menu plik -> drukuj  

 
 

d. Faktura w formacie xlm.  

System pozwala pobra�  dowoln�  faktur�  w formacie xml. Jest to format wymiany danych 

pomi� dzy systemami informatycznymi, co oznacza, � e je� li mamy specjalnie skonfigurowany 

modu
 zaczytywania plików xml to tak�  faktur�  mo� emy wczyta�  bezpo� rednio do naszego 

systemu IT bez przepisywania pozycji. W celu uzyskania dodatkowych szczegó
ów prosimy o 

kontakt z administratorem systemu.  
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Aby wybra�  tworzenie zamówienia manualnego nale� y z ze strony g
ównej wybra�  przycisk 

Nowe zamówienie .  

 
a. Nag
ówek 

Po wybraniu tego przycisku pojawia nam si�  ekran do tworzenia zamówie� , gdzie mo� emy 

wybra�  nast� puj� ce opcje w nag
ówku zamówienia.  

 
 
 
Wybór odbiorcy  towaru. Klienci zamawiaj� cy w systemie Partnernet mog�  wybra�  jednego ze 

odbiorców, jakich maj�  zdefiniowanych i przypisanych do siebie w systemie.  

 
 
W polu Nr zamówienia  wpisujemy swój numer zamówienia wg w
asnego systemu zamówie� . 

 



 

W formularzu mo� na te�  zdefiniowa�  �� dan�  dat�  dostawy w polu �� dana data dostawy . 

Domy� lnie jest ustawiona data na dzie�  bie�� cy. Oznacza to, � e realizacja zamówienia b� dzie 

realizowana tak szybko jak to mo� liwe zgodnie z zasadami Schneider Electric Polska 

 
 
W polu Rodzaj dok. sprzed . Mo� na wybra�  rodzaj zamówienia. Domy� lnie jest ustawione 

zamówienie ZLTK jako zamówienie standardowe i t�  w
a� nie opcje najcz�� ciej wybieramy. 

Drug�  opcj�  jest zamówienie logistyczne ZMTK. Opcj�  t�  wybieramy, je� eli posiadamy 

porozumienie pozwalaj� ce nam dokonywa�  zamówie�  logistycznych w Schneider Electric 

Polska, pami� taj� c, � e przy tworzeniu takiego zamówienia mo� emy wybra�  jako odbiorc�  

jedynie magazyn centralny.  

 
 
 
W zamówieniu mo� emy równie�  dopisa�  komentarz do zamówienia. Tekst, jaki zostanie 

wpisany w polu Komentarz do zamówienia  zostanie przes
any do Centrum Obs
ugi Klienta z 

informacjami o numerze klienta, numerze zamówienia.  

Je� li zamówienia ma by�  realizowane na ponad standardowych warunkach handlowych 

musimy wpisa�  numer wniosku upustowego w polu Numer wniosku upustowego . Do danego 

zamówienia wpisujemy tylko jeden numer wniosku upustowego. Numer ten zostanie 

automatycznie przes
any do Centrum Obs
ugi Klienta wraz z informacj�  o numerze klienta oraz 

numerze zamówienia. Dopiero na podstawie tego numeru wniosku zamówienie zostanie 

zmodyfikowane wg wytycznych zaakceptowanego wniosku rabatowego.  

 
 



 

b. Pozycje w zamówieniu 

Je� li wype
nimy ju�  wszystkie pola w nag
ówku zamówienia. Mo� emy przej��  do opcji 

wpisywania pozycji w zamówieniu.  

 
 
Polu Materia
  podajemy indeks materia
u wg oznacze�  firmy Schneider Electric.  

 
 
Natomiast w polu Il. Zlec  podajemy ilo�� , jak�  chcemy zamówi�  w tym zamówieniu.  

 
 
Po wpisaniu tych dwóch informacji naciskamy przycisk Od� wie �  lub enter .  

 
 
Je� li na przyk
ad nie znamy pe
nego kodu produktu mo� emy wpisa�  jego pocz� tkowa cze��  

umieszczaj� c na ko� cu znak (*) przyk
adowo WPT1B*. Po naci� ni� ciu Od� wie �  lub enter ,  

system wy� wietli nam list�  wszystkich produktów zaczynaj� cych si�  na WPT1B… Nie ma te�  

znaczenia czy kod wpisujemy du� ymi czy ma
ymi literami.  

 
 
Po wybraniu odpowiedniego produktu i sprecyzowaniu ilo� ci, jak�  chcemy zamówi�  system 

wy� wietli nam dane dotycz� ce tej linii.  

 



 

·  Pozycja – numer pozycji w zamówieniu 

·  Materia
 – kod produktu Schneider Electric 

·  Nazwa – nazwa produktu  

·  Ilo��  zlecenia – Ilo��  jak�  zdeklarowali� my w zamówieniu 

·  Cena netto – Cena za jedn�  sztuk�  po upu� cie standardowym 

·  Cena katalogowa – Cena za jedn�  sztuk�  w cenach katalogowych 

·  Suma – Kwota razem za ilo��  sztuk liczonych po cenie rabatowej 

·  Rabat – Warto��  procentowa upustu standardowego dla tej pozycji 

·  Kasowanie – po zaznaczeniu tej opcji system usunie t�  pozycje po naci� ni� ciu przycisku 

Od� wie �  

·  Data dostawy – potwierdzona data dostawy przy tworzeniu zamówienia dla tej pozycji 

·  Ilo��  potwierdzona – potwierdzona ilo��  w dostawie przy tworzeniu zamówienia  

·  Stan – dost� pna ilo��  tego produktu na magazynie w Schneider Electric Polska 

·  Status – status magazynowania produktu 

·  Suma – Na dole podpowiada si�  suma zamówienia wg cen liczonych po upu� cie 

standardowym 

 
 
 

c. Zamawianie 

 

 

Aby utworzy�  zamówienie nale� y po wpisaniu wszystkich pozycji, jakie chcemy zamówi� , 

nacisn��  przycisk Zamów .  

 
 

 

 



 

Po naci� ni� ciu przycisku zamów system wy� wietli nam komunikat o potwierdzeniu zamówienia. 

W celu potwierdzenia zamówienia nale� y ponownie nacisn��  przycisk Zamów  

 
 
 
 
Po tej operacji system utworzy nam nasze zamówienie wy� wietlaj� c potwierdzenie zamówienia.  

 
 
Z ekranu potwierdzenie mo� emy  

Powróci�  do listy zamówie�   – Powrót  

Wydrukowa�  potwierdzenie – Drukuj   

Po ponownie edytowa� , zmieni�  zamówienie – Edytuj . Po naci� ni� ciu przycisku system 

ponownie wy� wietli nam zamówienie trybie edycji. Mo� emy je wtedy dowolnie zmodyfikowa� , a 

po wpisaniu wszystkich zmian ponownie naciskamy przycisk Od� wie � , nast� pnie Zamów  i 

potwierdzany Zamów . Nale� y pami� ta�  o tym, � e dane zamówienie mo� emy zmodyfikowa�  

tylko tego samego dnia, co zosta
o utworzone.  
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Aby utworzy�  zamówienie z pliku z poziomu g
ównego menu wybieramy przycisk Tworzenie 

zamówienia z pliku .  

 

 

 

Po naci� ni� ciu tego przycisku system utworzy nam nowe okno w przegl� darce internetowej.  

 
 
 
 
Nast� pnie przyciskamy przycisk Przegl � daj , który otworzy nam obraz naszego dysku, aby 

wskaza�  plik, którego system ma zaczyta�  dane.  

 
 



 

 Po 

otwarciu okna wskazujemy nasz plik i naciskamy przycisk Otwórz .  

System powróci do poprzedniego okna wy� wietlaj� c na nazw�  naszego wybranego pliku w 

oknie wyboru. Aby jednak zaczyta�  dane nale� y nacisn��  przycisk Odczyt z pliku .  

 

 

 

Poprawny format pliku to plik tekstowy z rozszerzeniem txt  oraz csv , gdzie w pierwszej 

kolumnie jest podana kod produktu (referencja), a drugiej kolumnie ilo�� . Format pliku xls, 

Excell nie jest obs
ugiwany przez now �  wersje systemu Partnernet .  

Aby uzyska�  odpowiedni format pliku na bazie programu Excell musimy wykona�  nast� puj� ce 

czynno� ci.  

·  Utworzy�  plik w programie Excell z zawarto� ci�  danych, jakie chcemy zamówi� . 

Pami� taj� c o zasadzie, � e w pierwszej kolumnie podajemy kody materia
ów Schneider 

Electric, natomiast w drugiej kolumnie podajemy ilo� ci, jakie chcemy zamówi� .  



 

 

 

 

·  Nast� pnie gotowy plik z danymi zapisujemy jako plik rozdzielany przecinkami csv 

 

 
 
 



 

Po wybraniu tego przycisku system przejdzie do okna z nag
ówkiem zamówienia.  

 

 
 
 
W nag
ówku zamówienia mo� emy wpisa�  numer naszego zamówienia w polu Nr zamówienia  

 
 
 
 
Dalej opcjonalnie zmieniamy, je� li jest taka potrzeba �� dan�  dat �  dostawy . Domy� lnie jest 

ustawiona data na dzie�  bie�� cy. Oznacza to, � e realizacja zamówienia b� dzie realizowana tak 

szybko jak to mo� liwe zgodnie z zasadami Schneider Electric Polska 

 
 
 



 

Nast� pnie mo� emy wybra�  typ zamówienia. W polu Typ mo� na wybra�  rodzaj zamówienia. 

Domy� lnie jest ustawione zamówienie standard i t�  w
a� nie opcje najcz�� ciej wybieramy. Drug�  

opcj�  jest zamówienie logistyczne magazyn. Opcj�  t�  wybieramy, je� eli posiadamy 

porozumienie pozwalaj� ce nam dokonywa�  zamówie�  logistycznych w Schneider Electric 

Polska, pami� taj� c, � e przy tworzeniu takiego zamówienia mo� emy wybra�  jako odbiorc�  

jedynie magazyn centralny. 

 
W zamówieniu mo� emy równie�  dopisa�  komentarz do zamówienia. Tekst, jaki zostanie 

wpisany w polu Komentarz  zostanie przes
any do Centrum Obs
ugi Klienta z informacjami o 

numerze klienta, numerze zamówienia.  

Je� li zamówienia ma by�  realizowane na ponad standardowych warunkach handlowych 

musimy wpisa�  numer wniosku upustowego w polu Numer wniosku upustowego . Do danego 

zamówienia wpisujemy tylko jeden numer wniosku upustowego. Numer ten zostanie 

automatycznie przes
any do Centrum Obs
ugi Klienta wraz z informacj�  o numerze klienta oraz 

numerze zamówienia. Dopiero na podstawie tego numeru wniosku zamówienie zostanie 

zmodyfikowane wg wytycznych zaakceptowanego wniosku rabatowego.  

 

 

 

Na ko� cu klikaj� c w pierwsz�  kolumn� , wybieramy odbiorc� , do którego ma trafi�  towar z 

zamówienia.  

 



 

Po wypisaniu interesuj� cych dla nas pozycji w nag
ówku zamówienia naciskamy.  

Symulacja  – je� li chcemy utworzy�  symulacje naszego zamówienia z poziomu listy 

produktowej, gdzie b� dziemy mogli jeszcze dokona�  korekty przed zamówieniem 

Lub  

Zapami � tanie z listy  – ta opcja powoduje, � e system wy� wietli nam ju�  list�  zamówionych 

produktów i nie b� dzie mo� na przejrze�  listy przed dokonaniem zamówienia..  

 
 
 
Je� li wybrali� my opcje Symulacja   

System wtedy przetworzy pozycje umieszczone w pliku do zamówienia i wy� wietli nam list�  

produktów z dopasowanymi dany z systemu Schneider Electric Polska.  

 
W pozycjach mamy takie dane jak  

·  Materia
 – kod produktu  

·  Nazwa – Nazwa produktu 

·  Ilo��  zamówiona – �� dana ilo��  w zamówieniu 

·  Cena netto – Cena po upu� cie standardowym za sztuke 

·  Cena cennikowa – Warto��  jednej sztuki po cenach katalogowych 

·  Warto��  – warto��  linii po upu� cie standardowym 

·  Data dostawy – potwierdzona data dostawy podczas tworzenia zamówienia 

·  Ilo��  w zamówieniu – Potwierdzona ilo��  jaka b� dzie dostarczona wed
ug daty dostawy 

 



 

W nast� pnych kolumnach b� d�  informacje o  

 
·  Rabat – Informacja o rabacie standardowym 

·  Zmiana – Je� li system znajdzie zamiennik do produktu to w
a� nie w tej kolumnie go 

wy� wietli 

·  Znacznik usuwania – Je� eli po zaczytaniu pozycji chcemy któr��  pozycje usun��  

zaznaczamy kwadracik w tej kolumnie 

·  Uwagi – W tej kolumnie system b� dzie wy� wietla
 wszelkie komunikaty o modyfikacji linii.  

Je� eli akceptujemy zamówienie w takiej formie to suwakiem schodzimy na koniec listy i 

wybieramy przycisk Zamów .  

 
 
Je� li dokonali� my jaki�  modyfikacji i chcemy zobaczy�  ich rezultat to naciskamy przycisk 

Od� wie � .  

Po naci� ni� ciu przycisku Zamów  i zapisaniu zamówienia. System jeszcze raz zrobi weryfikacje 

wszystkich pozycji i usunie te pozycje, które nie mog
y zapisa�  si�  w zamówieniu oraz dokona 

zaokr� glenia do pe
nych paczek czy podmieni zamienniki. W nag
ówku zamówienia pojawi si�  

w polu Dokument SD numer potwierdzenia zamówienia w Schneider Electric Polska. 

 
 
 
 
Natomiast na ko� cu list zamiast przycisku Zamów  na dole wy� wietla si�  teraz przycisk Wyj � tki   

 
 
 



 

System wy� wietli nam pe
ny raport niezgodno� ci z zamówienia, które przed chwil�  

utworzyli� my. 

 
Na dole mamy dwa przyciski  

Lista – wy� wietli nam list�  ostatnich zamówie� , jakie utworzyli� my z pliku.  

 
Natomiast po wybraniu danego zamówienia i naci� ni� ciu przycisku Lista szczegó
owa, system 

wy� wietli raport niezgodno� ci dla tego wybranego zamówienia. 
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Aby sprawdzi�  dost� pno��  produktu na magazynie Schneider Electric Polska musimy na 

pierwszej stronie z menu g
ównym wybra�  przycisk. Sprawd�  dost� pno��  produktu.  

 
 
 
 
Po naci� ni� ciu przycisku Sprawd �  dost � pno ��  produktu pojawi si�  nam ekran sprawdzania 

dost� pno� ci produktu.  

 
 
 
 
W polu materia
 wpisujemy kod produktu wed
ug oznacze�  Schneider Electric.  

 
 
Nast� pnie naciskamy przycisk Sprawd � .  
 
 
 



 

Je� li na przyk
ad nie znamy pe
nego kodu produktu mo� emy wpisa�  jego pocz� tkowa cze��  

umieszczaj� c na ko� cu znak (*) przyk
adowo WPT1B*.Po naci� ni� ciu Sprawd �  system 

wy� wietli nam wtedy list�  wszystkich produktów zaczynaj� cych si�  na WPT1B… Nie ma te�  

znaczenia czy kod wpisujemy du� ymi czy ma
ymi literami.  

 
Po wybraniu lub wpisaniu referencji system wy� wietli nam dane na temat tego produktu.  

 
·  Materia
 - kod materia
u 

·  Nazwa – Nazwa materia
u  

·  Stan - poziom obecny na magazynie 

·  Stan za 3 dni - poziom za 3 dni na magazynie 

·  Stan za 7 dni - poziom za 7 dni na magazynie 

·  Cykl nowej dostawy w dniach - Kolumna wskazuje ilo��  dni jaka jest potrzebna na 

przes
anie materia
u do magazynu Schneider Electric Polska od momentu zamówienia, 

je� li produkt jest niedost� pny na magazynie Schneider Electric Polska 

·  Data dost� pno� ci - System wskazuje dat�  w jakie�  spodziewany jest produkt na 

magazynie Schneider Electric Polska je� li zamówienie by
oby zrobione dzisiaj, a produkt 

nie by
by dost� pny na magazynie Schneider Electric Polska 

·  Upust - Rabat standardowy dla tej grupy produktów 

·  Cena katalogowa  – Cena nie uwzgl� dnia standardowych upustów 

·  Zawarto��  opakowania w szt. – Kolumna wy� wietla minimaln�  ilo��  jak�  mo� na zamówi�  

wybranego produktu 

·  Kategoria produktu – Klasyfikacja produktów wg obs
ugi logistycznej, gdzie  

o X – oznacza produkt dost� pny na magazynie  

o Y – oznacza produkt cz�� ciowo dost� pny na magazynie 

o Z – oznacza produkt tylko na zamówienie.  
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Aby wy� wietli�  zamówienie musi wcze� niej wy� wietli�  list�  zamówie�  wg odpowiednich 

kryteriów lub wpisujemy konkretny nr zamówienia. Szczegó
y wyboru listy zamówie�  s�  w 

punkcie menu g
ówne wyszukiwanie zamówie� .  

Po naci� ni� ciu przycisku Lista zamówie � , system wy� wietli si�  lista zamówie�  wg wybranych 

kryteriów.  

 
Po lewej stronie mamy list�  zamówie�  po naci� ni� ciu na numer  wybranego zamówienia, po 

prawej stronie wy� wietlaj�  jego si�  szczegó
y.  

 
 
Po wybraniu danego zamówienia system wy� wietli jego pozycje oraz kilka informacji odno� nie 
dostawy. 

 
 
.  



 

 
W kolumnach  

·  Pozycja – nr pozycji w zamówieniu 

·  Materia
 – indeks produktu wg Schneider Electric  

·  Nazwa – Nazwa produktu 

·  Data dostawy – Planowana data dostawy 

·  	 � cz. il. zlec. – Ilo��  sztuk w zamówieniu 

·  Dostawa – Numer listu wysy
kowego Schneider Electric Polska, numer ten wy� wietli w 

momencie utworzenia takiego listu w systemie Schneider Electric Polska i oznacza, � e 

towar zosta
 skompletowany i spakowany. Numer jest jednocze� nie linkiem do 

dokumentu potwierdzenia. 

·  Dostawy (od/do) – Data utworzenia listu wysy
kowego 

·  Ilo��  dostarczana – Ilo��  potwierdzona jaka zosta
a spakowana w ramach wysy
ki 

·  Faktura – Numer faktury, numer ten wy� wietli si�  w momencie utworzenia faktury do tego 

zlecenia. Oznacz to, � e towar wyjecha
 z magazynu i jest w drodze do odbiorcy. Numer 

jest jednocze� nie linkiem do faktury w systemie.  

·  Ilo��  zafakturowana – Potwierdzona ilo��  danego produktu jaka zosta
a zafakturowana 

do tego zlecenia.  

·  Utworzono dnia – Data utworzenia dokumentu faktura.  

 

Mo� emy równie�  wy� wietli�  szczegó
y zamówienia naciskaj� c przycisk Szczegó
y  

 
System przejdzie do nast� pnego ekranu gdzie dane o zamówieniu b� d�  wy� wietlone w nast� puj� cej 
kolejno� ci 



 

 
 

·  Pozycja – Pozycja w zamówieniu 

·  Materia
 – Kod produktu Schneider Electric 

·  Nazwa – Nazwa produktu  

·  	 � cz. il. zlec. – Ilo��  zamówiona danego produktu 

·  Cena netto – Cena netto za sztuk�  po uwzgl� dnieniu rabatu standardowego 

·  Cena katalogowa – Cena katalogowa za sztuk�  

·  Suma – Warto��  linii po uwzgl� dnieniu rabatu standardowego 

·  Rabat – Procentowa warto��  rabatu standardowego 

·  Data dostawy – Szacowana data dostawy przy tworzeniu zamówienia 

·  Data pierwszej dostawy – Data dostawy produktu wyliczona wg zmian harmonogramu 

·  Ilo��  Potwierdzona – Potwierdzona ilo�� , jaka zostanie dostarczona wed
ug 

prognozowanej daty dostawy 

·  Status – status produktu  
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Ka� de zamówienia mo� na modyfikowa�  do ko� ca w jakim zosta
o one utworzone bez � adnych 

konsekwencji. Aby zmodyfikowa�  tzn. doda� , usun��  jakie�  pozycje, zmieni�  ilo��  

zamawianego produktu lub ca
kowicie anulowa�  zamówienia nale� y, na stronie szczegó
y 

zamówienia nacisn��  przycisk Edytuj. 

 
 
 
 



 

Po naci� ni� ciu przycisku Edytuj  system wy� wietli zamówienia w trybie edycji. 

 
 
 
System pozwoli zmodyfikowa�  nam ilo� ci zamówionych wcze� niej produktów zmieniaj� c ich 

liczb�  w polu Ilo ��  zlecenia  lub te�  usun��  ca
�  linie klikaj� c na kwadracik  usu� .  

 
Wszystkie te operacje potwierdzamy przyciskiem Od� wie �  na ko� cu zamówienia. 
  

 
Mo� emy równie�  doda�  kolejna pozycje do zamówienia wpisuj� c kod produktu w polu Materia
  

ko� cu zamówienia, a polu Il. zlec.  wpisujemy ilo�� , jak�  chcemy zamówi�  danego produktu. 

Oczywi� cie po dodanej pozycji naciskamy przycisk Od� wie �  
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Ka� de potwierdzenie zamówienia, czyli szczegó
y zamówienia mo� na wydrukowa� . Z poziomu 

szczegó
y zamówienia naciskamy przycisk Drukuj. 

 
 
 
 



 

System wy� wietli nam list�  wszystkich pozycji w zamówieniu, któr�  mo� emy wydrukowa�  z 

poziomu przegl� darki.  

 
 
 
List wysy
kowy. 

Je� li naci� niemy w link listu wysy
kowego otworzy si�  nam strona za wszystkimi pozycjami jakie 

s�  spakowane i przypisane do tej wysy
ki.  

 
 
 
Zamówienia opó � nione 

W systemie mo� emy równie�  podejrze�  wszystkie pozycje z zamówieniach otwartych, których 

daty dostaw zosta
y przesuni� te wzgl� dem daty oryginalnej powsta
ej podczas tworzenia 

zamówienia.  

Lista dost� pna jest po naci� ni� ciu przycisku Zamówienia opó� nione na g
ównej stronie 

systemu.  

 



 

Po wej� ciu w t�  opcje system wy� wietli linie zamówie�  wg nast� puj� cego porz� dku  

 
 
 

·  Numer zamówienia – Numer potwierdzenia Schneider Electric Polska 

·  Pozycja – pozycja w zamówieniu  

·  Twoja sygnatura – Numer zamówienia klienta 

·  Referencja – Kod produktu 

·  Opis produktu – Nazwa produktu 

·  Ilo��  – Ilo��  w zamówieniu w danej linii 

·  Data zamówienia – Data utworzenia zamówienia 

·  Data dostawy (oryginalna) – Data potwierdzenia dostawy w dniu utworzenia zamówienia 

·  Data pierwszej dostawy – data planowanej dostawy  

·  Data ko� cowej dostawy – data planowanej dostawy, je� li w pierwszej dostawie nie 

zostan�  dostarczone wszystkie produkty.  

 
 
 
 
Lista zamówie �  otwartych  

Funkcja ta wy� wietla wszystkie linii zamówie�  niezrealizowanych przez Schneider Electric 

Polska.  

 



 

Po wej� ciu w t�  opcje system wy� wietli linie zamówie�  wg nast� puj� cego porz� dku  
 

 
 

·  Numer zamówienia – Numer potwierdzenia Schneider Electric Polska 

·  Pozycja – pozycja w zamówieniu  

·  Twoja sygnatura – Numer zamówienia klienta 

·  Referencja – Kod produktu 

·  Opis produktu – Nazwa produktu 

·  Ilo��  – Ilo��  w zamówieniu w danej linii 

·  Data zamówienia – Data utworzenia zamówienia 

·  Data dostawy (oryginalna) – Data potwierdzenia dostawy w dniu utworzenia zamówienia 

·  Data pierwszej dostawy – data planowanej dostawy  

·  Data ko� cowej dostawy – data planowanej dostawy, je� li w pierwszej dostawie nie 

zostan�  dostarczone wszystkie produkty.  

 
 
 
Data dostawy 
 
W systemie mo� emy równie�  sprawdzi�  czy na dany dzie�  nie jest planowana dostawa do 

naszego magazynu. Aby sprawdzi�  t�  informacje musimy w polu Data dostawy  poda�  �� dan�  

dat� , nast� pnie nacisn��  przycisk Data dostawy.  

 
 
 
 
 
 
 



 

System wy� wietli nam dane w nast� puj� cych kolumnach  

 
 

·  Dok. sprzed. – Numer potwierdzenia zamówienia Schneider Electric Polska 

·  Pozycja – Numer pozycji w zamówieniu 

·  Materia
 – Kod produktu Schneider Electric 

·  Nazwa – Nazwa produktu 

·  Ilo��  zlecenia – Ilo��  zamówiona w danym zleceniu 

·  Warto��  netto – Kwota linii po upu� cie standardowym 

·  Cenna netto – Warto� c jednej sztuki produktu  

·  Faktura – Numer faktury jaka zosta
a wystawiona do tej pozycji 

·  	 � cz. il. potw. – Ilo��  jaka zosta
a wys
ana w tej pozycji 

·  Data dokumentu – Data utworzenia zamówienia 

·  Dostawa – Numer listu wysy
kowego Schneider Electric Polska  

·  Data dostawy – Data dostawy  

·  Nr zamówienia – Numer zamówienia klienta 
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System Partnernet jest systemem dzia
aj� cym w czasie rzeczywistym oznacza to, � e wszystkie 

dane, jakie pojawiaj�  si�  w systemie Partnernet pojawiaj�  si�  w tym samym czasie w systemie 

sprzeda� owo finansowym w firmy Schneider Electric Polska. 

Mamy nadzieje, � e system b� dzie Pa� stwu dobrze s
u� y
 i wspiera
 komunikacje oraz proces 

biznesowy pomi� dzy Pa� stwem a firm�  Schneider Electric Polska.  

 


